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RFP Servicio de Catering para Evento
Il Reto de Innovacion Abierta 2025

1. Informacioén general del evento
e Tipo de evento: Vino espanol con cdctely café de bienvenida
o Fecha: 9 de octubre de 2025
e Horario del evento: De 11:00 ha 14:30 h
e Lugar: Calle Embajadores, 181 Madrid (Sede de Madrid Digital)

e Numero estimado de asistentes: 80 personas (a confirmar dos dias antes
de la celebracion del evento).

2. Alcance del servicio solicitado

Se requiere una empresa de catering que proporcione dos tipos de servicios,
presupuestados por separado, dando la opcion de escoger uno o ambos:

2.1 Recepcion de bienvenida (autoservicio)

Desde las 10.30 h a 11.00 h se habilitard una zona autoservicio con:

e (Café einfusiones

e Zumos naturales

e Seleccidén de pastas, dulces y bolleria variada

e Vasos, servilletas, termos y menaje de un solo uso (preferentemente
reutilizable, reciclable o compostable)

No sera necesario personal de servicio en este tramo, salvo para el montaje,
reposicion y supervision puntual.

2.2. Servicio de céctel (13.00 horas a 14.30 horas)

Se solicita un vino espanol con cdctel tipo de pie, que incluya:
e Bebidas
o Vinostintos, blancos y rosados de denominacién espafola
o Cerveza (no se admitiran botellas de gran formato, latas si.)
o Refrescos (no se admitiran botellas de gran formato, latas si)

o Agua mineral (formato individual o en dispensadores con vasos
reciclables)
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e Comidatipo coctel

o Aperitivos frios y calientes (minimo 6 variedades)

o Opcidnvegetariana valorable

o Servicio de camareros para servir bebidas y bandejas circulantes
e Materialy montaje

o Menaje, cristaleriay mobiliario auxiliar si fuera necesario para el
desarrollo del servicio

o Montaje y desmontaje completo
3. Personal requerido
e Coordinador/a del servicio, presente durante todo el evento.

e Camareros uniformados para el servicio de bebidas y comida durante el
coctel (a partir de las 13.00 h).

4. Requisitos de sostenibilidad
Las propuestas deberan contemplar criterios de sostenibilidad, incluyendo:

e Uso prioritario de productos de proximidad, temporada y produccién
responsable.

e Preferencia por menaje, vasos y materiales reutilizables o compostables.

e Plan de gestién de residuos y recogida al finalizar el evento.

e Descripcioén de las medidas sostenibles adoptadas.

5. Documentacidén y condiciones de la propuesta
Las empresas interesadas deberan incluir en su propuesta:
e Descripcién del menu propuesto
o Detalle de bebidas ofrecidas
e Numero de personal asignado
o Experiencia en eventos similares
o Certificados sanitarios y seguros vigentes
e Precio total con desglose por partida/ precio por persona

e Condiciones de pagoy cancelacion
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La propuesta econémica debera detallar de manera independiente:

e Elpresupuesto para el autoservicio (café de bienvenida)
e Elpresupuesto para el servicio de céctel (vino espanol)
5. Plazos
e Fechalimite de recepcion de propuestas: 30 de septiembre 2025

o Esta RFP estara disponible en la web del Cluster IA:
https://iaclustermadrid.org/transparencia/

6. Envio de propuestas
Las propuestas deben enviarse a:
e Cluster|Ade la Comunidad de Madrid

e Correo electrénico: comunicacion@iaclustermadrid.org

Nota: El Cluster podra optar por contratar exclusivamente el servicio de cdctel
(vino espafol), considerando el autoservicio de café de bienvenida como una
opcion adicional que sera evaluada en funcién de las propuestas recibidas.
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